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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HUONG Vi Doc 1ap - Tw do -Hanh phuc
S6:140 /TB-UBND Huong Vi, ngay29 thang 02 nam 2024
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu thanh vién UBND xa Huong Vi

Cin cir Quyét dinh sd: 849/QD-UBND ngay 27/11/2023 V/v stra d6i bd sung Quy
ché 1am viéc ctia UBND x4 nhiém ky 2021-2026;

Thuc hién Quy ché thyuc hién dan chu trong hoat dong cua UBND xa theo Luat thuc
hién dan chu ¢ co so.

Can cu vao chuc nang, nhiém vu cua tung can bd, cong chirc, nguoi lao dong va tinh
hinh thuc té vé cong tac can bd cua dia phuong. Chi tich UBND x4 phan cong nhiém vu
cu thé cho cén bo, cong chirc, nguoi lao dong cu thé nhu sau:

1. P/c Nguyén Thi Dung cdng chirc VH-XH phu trach thon Ho Tién

- Tryc va 1am viéc tai Bo phan Mot cira, tiép nhan va tra két qua cac TTHC thudc linh
vuc LDTB&XH.

- Tham muu thyuc hién cong tac giam ngheo, BTXH, cong tac quan 1y ngudi c6 cong,
gia dinh chinh sach va cac d6i tuong tan tat, nguoi gia cd don, tré md coi khong noi
nuong tya. cac dbi tuong hd nghéo, cin nghéo.

- Nam chic cac d6i twong TNXH nhu ma tiy, mai ddm, tham muu UBND x4 vé bién
phap tuyén truyén gido duc cam hoa dé ho tro thanh nguoi hoan luong trong cong dong,
phdi hop cac doan thé t6 chtrc cac hinh thirc giup d& cac dbi twong phat trién san xuat 6n
dinh do1 song vé vat chat, tinh than.

- Giap UBND x4 quan ly nghia trang liét sy

- Phéi hop Cong chirc VH-XH thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc dugce phan cong,
phu trach.

- Phéi hop chi dao, don dbc thon HO Tién thuc hién cac nhiém vu chinh tri, phat trién
kinh té xa hoi cta dia phuong.

2. P/c Nguyén Vin Thuyét cong chirc VH-XH phu trach thon Cau Tién

- Tham muu cho UBND xa xay dung chuong trinh, ké hoach thuc hién cong tac VH-
XH, cong tac gia dinh, thong tin tuyén tuyén, cong nghé thong tin, cong nghé s cong
dong.

- Quan Iy nha VH x@ va nha van hoa 11 thon. Chuéan bj ting am, loa dai, trang tri
khanh tiét phuc vu cac hoi nghi, cac sy kién chinh tri cia Pang, Chinh quyén, MTTQ va
céc doan thé chinh tri xa hoi. Van hanh hé thong truc tuyen Vi cap trén.

- Tham muu xay dung va thuc hién cac hoat dong Lé hoi, vin héa, vin nghé, TD-
TT. Quan ly hoat dong cac cau lac bd, bdo v¢ céac di tich lich st van hoa & dia phuong..
Hudng dan cac thon xay dung va thyc hién Quy udc, huong wéc, nép sdng van minh, gia
dinh van hoa.

- Phéi hop voéi cong chitc VP-TK, cac cong chire chuyén méon khac thyc hién cong
nghé thong tin va cac nhiém vu khac ctua dia phuong.
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- Chi dao, don d6c thon thon Cau Tién thuc hién cac nhiém vu chinh tri, phét trién
kinh té x3 hoi cta dia phuong.

3. P/c Mai Thé Kién, Truéng Cong an xi phu trach thon Bo Non

- Chju trach nhiém trudc Pang uy- UBND x4 vé hoat dong, nhiém vu cta luc luong
cong an xa.

- Tham muu xay dung ké hoach, c6 phuong 4n dé xuét véi Pang uy, UBND x3 va co
quan Cong an cap trén vé chu truong, ké hoach phdi hop luc lugng QS x4 bao ddm ANTT
trén dia ban Xa.

- Phoi hop chi dao, don dbc thén Bo Non thyuc hién céc nhiém vu chinh tri, phat trién
kinh té x3 hoi cta dia phuong.

4. P/c Hoang Thuy Duyén cong chirc PC-GTXD&MT phu trach thon Pinh

- Tham muu xay dyng ké hoach, van ban chi dao thuc hién cong tac quan 1y nha
nude vé moi trudng. Gitp UBND x4 trong viée quan 1y, giam sat ky thuat xdy dung cac
cong trinh phuc loi, theo ddi cic phuong tién van tai, cac co s& san xuat, nganh nghé trén
dia ban.

- Tham muu cho UBND x4 vé cong tac quan 1y, bao vé duong va hanh lang dudng
lién thon, lién x4. Phéi hop véi cac thon thuong xuyén kiém tra viée quan 1y, st dung
duong giao thong. Tham muu xay dung va phéi hop BCH Quan su xa to chire trién khai
thuc hién Ké hoach, phuong an phong chdng thién tai, tim kiém ctru nan trén dia ban.

- Phéi hop voi cong chie DPC -~NN&MT thyc hién ¢6 hiéu qua Chi thi s6 17, Chi thi
s6 19 va cac nhiém vu chuyén mén khac.

- Phéi hop chi dao, don dbc thon Pinh thuc hién cac nhiém vu chinh trj, phat trién
kinh té xa hoi cta dia phuong.

5. P/c Lé Tién Trung cong chirc TP-HT phu trach thon Yén Bai

- Truc va lam viée tai BO phan TN&TKQ, thuc hién viée tiép nhan va tra két qua
trén dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

- Pang ky va quan 1y Ho tich thuc hién viéc Chung thuc cac TTHC thudc thim
quyén ctia cap xa.

- Phéi hop v6i cong chure phu trach linh vuc Tu phap thuc hién tdt cac nhiém vu vé
cong tac Tu phap- HO tich.

- Phéi hop chi dao, don ddc thon Yén Bai thuc hién cac nhiém vu chinh tri, phat trién
kinh té x3 hoi cta dia phuong.

6. P/c Dwong Pirc Manh, CHT BCH Quan sy xa phu trach thon Bo Man

- C6 trach nhiém tham muu dé xuat véi Pang ty- UBND x3 vé chii truong, bién phap
lanh dao, chi dao va truc tiép t6 chure thue hién nhiém vu QP-QS dia phuong. Xay dung
luc luong dan quan, lyc lugng dy bi bi dong vién.

- T6 chic thyc hién ding kY, quan 1y cong dan trong do tudi nghia vu quan su, quan
nhan dy bi theo quy dinh ctia phép luat, thuc hién cong tac goi thanh ni€én nhap ngii va
lyc luong du bi dong vién.

- Chi dao dan quan phdi hop véi cong an va luc lugng thyc hién nhiém vu phong
chéng thién tai, ctru hd, ctru nan.

- Thyc hién chinh sach hau phuong quan doi, dam bao ding du cac tiéu chuan chinh



sach va ddi tuong theo quy dinh.

- Phéi hop chi dao, don ddc thon Bo Man thyue hién cac nhiém vu chinh tri, phat trién

kinh té x3 hoi cta dia phuong.

7. D/c Leé Van Truong, cong chirc PC-NN&MT phu trach thon M6

- Chiu trach nhiém trudc UBND x4 vé cong tic quan 1y, sir dung dét dai trén dia ban
X3, XU Iy cac vi pham trong quan 1y va st dung dét dai. Phdi hop v6i 11 thon thudng
xuyén kiém tra viéc sir dung dét dai da duoc co quan nha nudc c6 thAim quyén phé duyét.

- Tham muu xay dung ké hoach, quy hoach sir dung dét tai dia phuong. Huéng dan
thu tuc, tham tra dé xac nhan viéc t6 chire, hd gia dinh dang ky st dung dat, dam bao thuc
hién quyén coéng dan lién quan dén dét dai theo quy dinh ctia Luat dat dai. Hoan tat cac
thi tuc, chinh 1y su bién dong dat dai trén s6 va ban do dia chinh. Hudng dan cong dan
lam thu tuc d& nghi cdp gidy chtirng nhan QSD dat d6i voi ho str dung dat hop phép.

- Phéi hop véi cong chic PC GTXD&MT thyc hién c¢6 hiéu qua Chi thi s6 17, Chi
thi s6 19 va cac nhiém vu chuyén moén khac.

- Phéi hop chi dao, don ddc thon Mo thuc hién cic nhiém vu chinh tri, phat trién
kinh té xa hoi cta dia phuong.

8. P/c Duwong Van Thanh cong chirc Tw phap- H tich phu trach thon Rirng

- Tham muu xay dung Ké hoach lién quan dén cong tac Tu phap, Lich tiép dan, ké
hoach cong tac tiép dan. Tlep nhén, phan loai don, thu, KN-TC, xur ly vi pham phap luat
thudc tham giup UBND xa tham dinh vé phap 1y cac vin ban do HDND, UBND ban hanh
theo quy dinh ctuia Phap luit.

- Tong hop y kién nhan dan gép ¥ ddi v6i du an Luat, phap 1énh theo ké hoach trung
cau ctia Nha nudc.

- Tham muu xay dyng, t6 chirc thuc hién tuyén truyén phd bién, gido duc phap lut,
tro giup phap 1y, theo ddi viéc thi hanh phép luat trén dia ban xa. Huéng dan hoat dong
cta 11 t6 hoa giai & co so.

- Phéi hop chi dao, dén déc thon Rimg thuc hién cac nhiém vu chinh tri, phat trién
kinh té x4 hoi cta dia phuong.

9. P/c Nguyén Thi Chung Cong chirc VP-TK phu trach thon Lang

- C6 trach nhiém tham muu giup Chi tich UBND xa xay dung Chuong trinh, ké hoach
cong tac thang, quy, nam, lich cong tic tudn cua lanh dao UBND x4, cac van ban, Ké
hoach thugc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- P6n dbc can bd, cong chirc cac b phan chuyén mon thuc hién nhiém vu , thuc hién
ché d6 bao céo dinh ky thang, quy, 6 thang va nam gii cap trén theo quy dinh.

- Chuén bi céc diéu kién td chire hoi nghi cua UBND x4, cong tac tiép dan, tiép khach.
Cung v6i cong chirc Vian phong 2 chuan bi cac ky hop cia HDND.

- Phéi hop chi dao, don dbc thén Lang thuc hién cac nhiém vu chinh tri, phat trién
kinh té xa hoi cta dia phuong.

10. P/c Hoang Thi CAm Ti céng chirc Vp-TK phu trach thén Chua

- Phu trach linh vuc théng ké, bao céo thong ké, theo ddi bién dong cac chi s6 vé con
nguoi, so lidu diéu tra xa hdi hoc, phat trién kinh té- x4 hoi ciia dia phuong.

- Phéi hop véi cong chirc VH-XH thuc hién cac nhiém vu lién quan linh vuc cong
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nghé thong tin, cong nghé sd cong déng Truyc tiép tiép nhan x 1y van ban trén phan mém
quan ly cong viée, sir dung chir ky s6 van ban dién tr theo quy dinh.

- Phéi hop cong chire vin phong 1 chuan bi cac diéu kién to chtrc hoi nghi cia UBND
x4, cac ky hop HDND, cong tac tiép dan, tiép khach.

- Phu trach céac tiéu chi thuc hién M6 hinh Chinh quyén than thién.

- Phéi hop chi dao, don dbc thon Chua thuc hién cac nhiém vu chinh tri, phat trién
kinh té xa hoi cta dia phuong.

11. P/c Trwong Cianh Minh, Phé truédng cong an xa, phu trach thon Vang

- Phu trach céng tic ANTT, xay dung phong trao “ Toan dan BVAN t6 qubc cua dia
phuong. Xay dung Ké hoach, 1ap hd so nghiép vu theo quy dinh. Tham muu, dé xuat voi
Trudng Cong an xa xir Iy vi pham vé ANTT va cac nhiém vy khac do Luat Cong an quy
dinh va Trudong cong an xa phan cong. Chiu trach nhiém trude Chua tich UBND xa va
Trudng cong an xa vé cac nhiém vu duoc phan cong, phu trach.

- Pé xuat xur 1y vi pham vé quy dinh quan 1y dang ky ho khau va thuc hién cac nhiém
vu khac cua céip trén giao. Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND xa va Trudng cong
an x4 vé cac nhiém vu duoc phan cong, phu trach.

- Phéi hop chi dao, don déc thon Vang thuc hién cac nhiém vu chinh tri, phét trién
kinh té x4 hoi cta dia phuong.

12. P/c Nguyén Thanh Loan Céng chitc Tai chinh- Ké toan

- Tham muu xay dyng dy toan thu, chi ngan sach trinh cap c6 thAm quyén phé duyét,
t6 chtre thyuc hién du toan thu, chi, quyet toan ngan sach xa. Kiém tra hoat dong tai chinh
khac cta xa. Truc tiép quan ly chinh, tong hop vé ngan sach xa. Pang ky chit ky giao
dich d6i véi tai chinh va kho bac cip trén.

- Kiém tra cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo quy dinh, td chirc thuc hién theo
huéng dan co quan tai chinh cép trén.

- Thyc hién chi tién theo 1énh chuan chi, thuc hién theo quy dinh vé quan Iy quy tién
mit va giao dich dbi v6i kho bac nha nudc vé xuat nhap quy.

- Phoi hop véi can bd, cong chirc bd phan chuyén mon thuc hién tdt nhiém vu thudc
linh vuc dugc giao.

Trén day la Thong bao phan cong nhiém vu can bg, cong chirc UBND xa nam 2024,
trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic phat sinh dé nghi phan anh qua
van phong- UBND xi dé téng hop, bao cao Chu tich UBND x4 dé sép xép, b tri cho phu
hop./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

bU- HBND-UBND ;
UBMTTQ, truéng doan thé ; CHU TICH

CB,CC;
- Luu VT.

Nguyén Ngoc Triu
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